DANG BO TINH LAM DONG PANG CONG SAN VIET NAM

HUYEN UY PUC TRONG Dic Trong, ngay A0 thang 5 nam 2022
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Chirc nang, nhiém vu, quyén han, to6 chirc b0 may
cia Ban Dan van Huyén iy Pirc Trong

- Can cir Piéu 1& Pang Cong san Viét Nam;

- Can ¢t Quy dinh sb 46-QD/TW ngay 03/12/2021 ctia Ban Bi thu v& “chutc
ndng, nhiém vu, quyén han, t3 chitc b mdy co quan chuyén trach tham muwu, givp
viéc huyén uy, qudn uy, thi uy, thanh uy truc thudc tinh uy, thanh uy”, ,

- Can cu Quy ché 1am viéc cia Ban Chép hanh Pang bd Huyén khéa XIII,
nhiém ky 2020-2025; | |

Ban Thudng vu Huyén Uy quy dinh chitc nang, nhiém v1,i, quyén han, t6
chirc b6 may ctia Ban Dan vdn Huyén iy Ptrc Trong nhu sau: :

Chuwong 1
- QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung
Quy dinh nay quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han, tb chirc bd may cia
Ban Dan vén Huyén uy Duc Trong.

Piéu 2. Nguyén tic to chirc | -

1. Bdo dam tham muu, phuc vu su l&nh dao, chi dao toan dién cua Huyén
uy; khong chdng chéo, tring 1ip chirc ning, nhiém vu gifta Ban Dan van Huyén iy
va cac co quan tham muu, gitp vi€c khac cia Huyén uy.

2. Bo mdy tinh gon, hiéu luc, hiéu qua; phu hgp véi tinh hinh dia phuong.

Pidu 3. Mot s6 trach nhiém va quyén han chung

1. Chiu trdch nhiém trudc Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén uy, Thuong
truc Huyén uy trong tham muru, dé xuét véi cép uy va thyc hién chirc ndng, nhiém
vu dugc giao. | ‘.

2. Puge yéu ciu cip dy, td chirc dang truc thudc Huyén ty béo céo, cung
cAp thong tin, tai lidu dé thuc hién chirc ning, nhiém vu ciia co quan.
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3. Pugc clr can bo du cac cudc hop, hoi nghi cia cép uy, t6 chirc dang truc
thudc Huyén Uy va cdc co quan cé lién quan khi ban vé ndi dung thudc linh vuc
chuyén mén do co quan phu trach.

4. Thuc hién nhiém vy, trach nhiém, thdm quyén cua chu thé kiém tra, giam
st theo quy dinh ctia Ban Chép hanh Trung uong Dang vé cong tac kiém tra, gidm
sat va ky luét cuia Déng

5. Thuc hién ché d6 béo céo dinh ky, dot xuét véi Thudng truc Huyen uy,
Ban Thuong vu Huyén Uy va Ban Déan van Tinh uy.

- Piéu 4. V& tiéu chuin chirc danh va co cau lao dong

1. V& tiéu chuén chirc danh

Viéc xac dinh tiéu chudn chtrc danh, vi tri viéc 1am va co ciu cén b9, cong
chirc cia Ban Dén van Huyén uy do Ban Dén van Huyén uy xdy dung, Ban T
chuc Huyen uy tham dinh trinh c4p c6 thdm quyén xem xét theo quy dinh.

2. Véco cau lao dong

B4 tri co cu can bd, cong chirc hop 1y, bao dam bién ché cong chirc 1am
cong tac nghién ctru, tham muu trén co s¢ yéu cau, nhiém vu va vi tri viéc 1am.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BQ MAY

Piéu 5. Chitc niing

La co quan tham muru, gitip viéc Huyén ty, truc tiép va thudong xuyén 13 Ban
Thudng vu Huyén ty, Thudng truc Huyén ty vé cong tic din van (bao gdm ca
cong tac déan tdc, ton gido) cia Huyén uy.

Piéu 6. Nhiém vu

2.1. Nghién ctru, d& xuét va thuc hién

a) Nhimg chil truong, giai phap vé cong tac dan van cia Huyén ty. Chuén bi
hoic tham gia chuén bi nghi quyét dai hoi, cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché, chuong trinh, ké hoach, két luan cla Huyén uy, Ban Thuong vu
Huyén Gy vé cong tac dan vén.

b) Cha tri, phdi hop tham muu trién khai thuc hién cc vin ban cta cp Gy
cép trén, phép ludt va chinh sach cia Nha nude vé cong tac dan vén, dén tdc, ton
gi4o, phét huy quyén 1am chi ctia nhan dén.

¢) Cha tr, phbi hop véi céc co quan lién quan theo ddi, tng hop tinh
hinh nhén dan (tinh hinh dan toc, tdn gido, céc giai tAng x4 hoi, cac van d& birc xic
trong nhan dan) dé bdo cdo va tham muu cho Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén
uy.




d) Tham muu, gitp cip Gy ndm tinh hinh va chi dao hoat dong ¢tia Mit trin
T quéc, cac doan thé chinh tri - x hoi, hoi quén ching & dia phuong; 1&nh dao,
chi dao co quan nha nuéc & dia phuong thuc hién coéng tic dan van chinh quyén,

d) La co quan thudng truc Ban chi dao v& thuc hién Quy ché dén chi & co
s0. |

e) So két, tong két vé cong tac dan van.

2.2. Huéng dén, kiém tra, gidm sat

a) Viéc thuc hién cac chu truong, chinh séch, nghi quyet quyét dinh, chi th1
quy dinh, quy ché cta cép ty cap trén va ciia Huyén ty vé cong tac dan van.

b) Hudng din, phdi hop bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tic dan
van cho cip Uy va ddi ngfi can bd, cong chirc 1am cong téc d4n van ciia cic cip
trong DPang b huyén. |

2.3. Thim dinh, thim tra |

a) Cac dé 4n, van ban v& cong tic dan van trude khi trinh Ban Thubhg vu
Huyén ty, Huyén uy. :

b) Tham gia thdm dinh cac d& an, dy 4 an, van ban c6 lién quan dén cong tc

dan vén; céc d& 4n, dy 4n lién quan dén quyén lam chi ctia nhan dan va cong tic
dén van cta Hoi déng nhan dan, fIy ban nhan dan huyén.

2.4. Phéi hop

a) Chu tri phéi hop véi céc co quan dang, Mt tran TS qubc va cic doan thé
chinh tri - x4 hoi huyén va céc co quan, td chirc lién quan thuc hién cac chuong
trinh ph01 hop; cong tac nghién ciru, kidm tra, dio tao, bdi ducmg, théng tin... vé
cong tac dan véan.

b) Véi céc ban dang, co quan, t5 chirc lién quan theo ddi, nim tmh hinh tu
tudng, nguyén vong ciia nhan dan va phong trao quin chung, phuc vu su lanh dao,
chi dao ciia Ban Thudng vu Huyén uy, Huyén uy.

c) Véi Mit tran Td quéc, cac doan thé chinh tri - x& hoi va hoi quén chiing
huyén tham gia cong tac xdy dung DPang; xay du'ng chinh quyen xay dung Mt
tran TS quéc, céc doan thé chinh tri - x& hoi va hoi quin ching,

d) V6i céc co quan chirc ning ddy manh viéc thuc hién quy ché dan chu & co
s&; x4y dung ddi ngii can bd, cong chirc lam cdng tac dén van d6i véi cac chi bd,
dang bo co sé truc thude Huyén uy.

d) Tham gia ¥ kién v& quy hoach, déo tao, bdi dudng, sir dung, bb nhiém, bd
nhiém lai, luén chuyén, khen thuorng, mién nhiém, ky luat do1 véi doi ngli can bo
1am c6ng tic dan vén theo phan cép quan 1y.

2.5. Thuc hién cic nhiém vu khac do Ban Thuong .vu‘Huyén_ uy, Thuong
truc Huyén ty giao. | :




Piéu 7. T6 chirc by may .
1. Lanh dao: GOm Trudng ban, Phé Trudng ban. S lugng Phé Trudng ban
do Ban Thudng vu Huyén iy xem xét, quyét dinh.

2. Bién ché cia Ban Dan vin Huyén ty: Ban Thudng vu Huyén uy can ci
tong bién ché duogc giao va yéu ciu, nhiém vy, co cau can by, cong chic, ti€u
chuén chirc danh, vi tri viéc lam d3 dugc phé duyét dé xem xét, quyet dinh.

Chwong IIT
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 8. Quan hé véi Huyén iy, Ban Thwong va Huyén iy, Thwong truc

Huyén iy va Ban Dan van Tinh uy
. 1. Ban Déan van Huyén uy chiu su 1&nh dao, chi dao ciia Huyén uy, truc tiép

va thudng xuyén 13 Ban Thuong vu Huyén ty, Thuong truc Huyén ty; thuc hién
ché d6 bao céo, xin y kién va d& xuét céc vin dé thudc trach nhiém vé linh vuc
duoc phan cdng v6i Ban Thuong vu Huyén Uy va Thuong truc Huyén uy; vé
chuong trinh cong tac ciia Ban Déan vén Huyén uy.

2. Ban Dan v4n Huyén uy dinh ky béo céo cdng tac v6i Ban Dan vén Tinh
uy; chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cia Ban Dén vén Tinh
uy theo quy dinh.

Pidu 9. Quan hé véi Miit tran T6 quoc va cac doan thé chinh trij - xa hoi
cap huyén .

Quan hé gita Ban Dan van Huyén uy véi Mét tran T quéc va céc doan thé
chinh trj - x4 hoi cép huyén 1 quan hé phdi hop:

1. Trong pham vi linh vuc cong tdc, Ban Dan van Huyén uy chu tri, phéi
hop véi Mit tran T quéc va cdc doan thé chinh tri - x4 hoi cép huyén trién khai
thyue hién céc nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché ctia cép trén va cp
minh.

2. Phéi hop nghién ctru, huéng dan trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyét dinh, quy ché va kiém tra, gidm sét theo chirc ning, nhiém vu dugc Huyén
uy, Ban Thuong vu Huyén uy giao.

Piéu 10. Quan hé véi Thwong trie Hoi dong nhan din va Uy ban nhén
dan Huyén

Quan hé gifra Ban Dan v4n Huyén ty véi Thudng trec Hoi déng nhan dén
va Uy ban nhan dan Huyén 13 quan hé phéi hop:

1. Khi trién khai thyuc hién nhiém vu tham muu c6 gén véi cong tic quan ly
nha nude thi Ban Dan van Huyén ty phdi hop v6i Thudng tric Hoi ddng nhan dén,



Uy ban nhén dan; c4c phong ban chuyén mén ciia Huyén tao didu kién, hd trg 14n
nhau dé ciing hoan thanh nhiém vy duoc giao.

2. Tai ky hop Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén ban cha
truong, quyét dinh, chinh sch, ché d5... c6 lién quan dén linh vuc chuyén mén
ctia Ban Dan vin Huyén uy thi dai dién 14nh dao Ban Dan van Huyén Gy duoc moi
tham dy, tham gia ¥ kién. Nhimg ndi dung cin thiét thi l&nh dao Ban Dén van
Huyén uy lam viéc truc tiép v61 Thuong truc Hoi d&“)ng nhan dén, Uy ban nhan dan
@& phéi hop thuc hién nhiém vu.

Piéu 11. Quan ilé v6i cAp iy co' s& va bd phan tham muu giip viéc cia
cap iy co s

1. Quan hé gifta Ban Déan van Huyén ty véi cdp iy co s& 1a quan hé phéi
hop, huéng dan, trao di trong viée thuc hién cong tic chuyén mén va cdng tic can
b6 theo phan cép.

2. Quan hé gifta Ban Dan van Huyen uy véi bd phén tham muu, gitip viéc
cap Gy co s6 1a quan hé huéng dan, kiém tra v& chuyén mén, nghiép vu trong pham
vi nhiém vy, quyén han dwoc phén cong.

- Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. Diéu khoan thi hanh |

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé cac Quy dinh
vé chirc ning, nhiém vu, t6 chirc bd may va mbi quan hé cong tac Ban Dan vén
Huyén uy Duc Trong trudce day.

2. Can ctr quy dinh nay, Ban Dén vén Huyen uy xay du'ng Quy che lam viée,
bé trf can bo, phan cong nhiém vu cho phu hop
: 3. Ban Té chirc Huyén uy chu tri, phdi hop véi cc co quan’ 11en quan theo
ddi, kiém tra viée thuc hlen Quy dinh nay. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu
c6 phat sinh, vu'ong méc, béo cdo Thuong truc Huyén dy, Ban Thuong vi1 Huyén
uy xem xét, quyét dinh./ N/ :

Noi nhan: T/M BAN THU’O’NG VU L

- Thuodng trgc Tinh uy,

- Ban Dén vén Tinh uy,

- Thudng truc Huyén uy, HDND, UBND Huyén,
- Céc co quan tham muru, gitp viéc HU,

- Céc phong, ban thugc Huyén,

- Céac TCCSD truc thugc HU,
- Luu Van phong Huyén uy.

Nguyén Ngoc Phiic
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